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2.2.  Управленческая деятельность 
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1.   ЦЦЕЕЛЛИИ  ИИ  ЗЗААДДААЧЧИИ  ДДЕЕЯЯТТЕЕЛЛЬЬННООССТТИИ    

ННАА  22001155--22001166  УУЧЧЕЕББННЫЫЙЙ  ГГООДД  
 Цель: Создание развивающей среды для социального становления личности учащегося в 

условиях образовательного процесса. 

Целевые ориентиры: 

 активное внедрение проектов, реализующих программу развития МОУ ДОД  

«КРЦДОД»; 

 выстраивание позитивной  политики в работе с  родителями, постоянное их 

информирование о стратегии развития образовательного процесса в МОУ ДОД «КРЦДОД», 

источниках его развития, возможностях обучающихся  в образовательной среде, совместная 

работа на успех ребенка; 

 совершенствование системы воспитательной работы; 

 обеспечение положительной динамики включенности учащихся  в разработку 

социальных,  исследовательских, учебно-познавательных проектов; 

 совершенствование организационно-правовых вопросов взаимодействия МОУ ДОД 

«КРЦДОД»  и  образовательных организаций  в части определения роли, места и значения   

дополнительного образования организующего реализацию образовательных программ на базе 

школ; 

 поддержка педагогического мастерства через актуализацию, развитие, реализацию 

компетентностно- ориентированного подхода и инновационных педагогических идей, 

принимаемых как ценность во всем их многообразии; 

 повышение эффективности и совершенствование системы управления в 

соответствии с приоритетами развития системы дополнительного образования детей для  

обеспечения условий роста экономической самостоятельности и конкурентоспособности 

учреждения. 

Задачи:  

1.Организационно- управленческое направление 

 Совершенствование управления МОУ ДОД «КРЦДОД»; 

 Внедрение  проектов, обеспечивающих реализацию  Программы развития МОУ ДОД «КРЦДОД»  

на 2015-2017 г.г.; 

 Мотивирование сотрудников на качественную профессиональную деятельность; 

 Совершенствование контрольно-аналитической деятельности в работе административно-

управленческого аппарата; 

 Активное включение педагогов МОУ ДОД «КРЦДОД»  в конкурсное  и волонтерское движение. 

2.Учебно-воспитательное направление 

 Сохранение и расширение диапазона образовательных услуг в соответствии с запросами учащихся и 

родителей;  

 Совершенствование образовательного процесса на основе разработки и внедрения 

образовательных программ нового поколения; 

  Создание воспитательной среды, способствующей комфортному вхождению учащихся в систему 

социальных отношений и их успешной  социализации; 

 Расширение спектра услуг по организации содержательного, интересного и полезного досуга 

учащихся МОУ ДОД «КРЦДОД»  через реализацию проектов  учреждения. 

3. Методическое направление 

 Организация  системы методической работы  в МОУ ДОД «КРЦДОД» с целью развития 

педагогического творчества и самореализации инициатив педагогов; 

 Повышение профессиональной компетентности и развитие педагогической культуры; 

 Продолжение работы по разработке учебно-методических материалов и  дополнительных 

образовательных программ; 

 Продолжение работы по использованию современных образовательных   технологий в 

деятельности   МОУ ДОД «КРЦДОД»; 

 Обобщение и распространение передового педагогического опыта педагогов МОУ ДОД 

«КРЦДОД». 
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2. ОСНОВНЫЕ МЕРОПРИЯТИЯ,  

ОБЕСПЕЧИВАЮЩИЕ РЕШЕНИЕ ЗАДАЧ УЧРЕЖДЕНИЯ 
 

2.1. Регламент работы  МОУ ДОД «КРЦДОД» 

Понедельник Еженедельно   9.00  Административное совещание  при директоре 

Вторник 2-я  - 9.00  Методический совет 

Среда 3-я – 9.00 Координационный совет. 

Четверг 4-я  -  10.00 Педагогический совет 

Пятница Проведение  учрежденческих массовых мероприятий 

Суббота 

Воскресенье 

Проведение  районных массовых мероприятий 

 

 

2.2. Управленческая деятельность 

№ Мероприятие Дата Ответственный 

 

2.2.1. Совещания МОУ ДОД «КРЦДОД» 

1.    Отчет директора учреждения о подготовке к 

новому учебному году. 

 Принятие  плана работы учреждения, плана 

методического совета, плана работы гражданско- 

патриотического отдела  на 2015-2016 учебный год. 

 

август 

Ярцева Н. В. 

 

2.   Отчет завхоза  о готовности учреждения к зиме октябрь Валейская Е. Я. 

3.   Отчет о работе  методического совета 

учреждения  за  1 полугодие 2015 – 2016 

учебного года. 

 Отчет о работе  гражданско- патриотического 

отдела  за  1 полугодие 2015 – 2016 учебного 

года. 

 Отчет о учебно- воспитательной  работе  

учреждения  за  1 полугодие 2015 – 2016 

учебного года. 

 

декабрь Борискина Т. А. 

 

Смилингис А. А. 

 

Поломошнова С. В. 

4.    О состоянии охраны труда  в учреждении. 

 Утверждение анализа работы по соблюдению 

законодательства по ОТ  за 2015год. 

февраль 
Валейская Е. Я 

5.   О  работе учреждения в летний период. 

 
апрель 

Ярцева Н. В. 
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2.2.2. План работы педагогического совета 

1.  «Целевые ориентиры обновления содержания  

деятельности МОУ ДОД «КРЦДОД» в 2015-2016 учебном 

году» 

август 

Ярцева Н. В 

2.  «Приоритеты воспитательной работы: от первого успеха 

до самоактуализации» январь 

Ярцева Н. В 

3.  Итоговый педагогический совет   

(по итогам работы МОУ ДОД «КРЦДОД» за 2015-2016 

учебный год) 

май 

Ярцева Н. В 

2.2.3. План работы Методического совета 

1.  Основные задачи деятельности МС на 2015-2016 

учебный год (в рамках Программы развития МОУ ДОД 

«КРЦДОД») 

- План мероприятий по повышению профессионального 

мастерства педагогов  МОУ ДОД «КРЦДОД» 

- Утверждение положений районных мероприятий, 

конкурсов,  фестивалей и т. п. 

 

август 

 

 

Борискина Т. А. 

 

2.   Показатели  эффективности деятельности педагогов 

дополнительного образования при переходе на контракт 

 ( обсуждение) 

ноябрь Борискина Т. А. 

Поломошнова С. В. 

3.   «Организационно-педагогические условия 

совершенствования деятельности  образовательного 

процесса  в МОУ ДОД «КРЦДОД» 

январь Борискина Т. А. 

Поломошнова С. В. 

4.  Организация    творческого  отчета  объединений МОУ 

ДОД «КРЦДОД»- «По ступенькам творчества к вершинам 

мастерства» 

апрель Ярцева Н. В. 

Борискина Т. А. 

Поломошнова С. В. 

5.  Подведение итогов работы МС за 2015-2016учебный год май Борискина Т. А. 
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2.2.4. Заседания при директоре МОУ ДОД 

«КРЦДОД» 

 - О тарификации сотрудников 

- О прохождении медицинского осмотра сотрудников 

- О праздновании Дня пожилых людей 

- О проведении праздника, посвященного Дню учителя 

август Ярцева Н. В. 

Валейская Е. Я 

Борискина Т. А. 

 

 - О подготовке учреждения к зимнему сезону 

- О плане работы в осенние каникулы 

- О подготовке к  Районной конференции « Я 

исследователь, я открываю мир!» 

- О подготовке к концерту Попова Г. И. 

Сентябрь- 

октябрь 

Ярцева Н. В. 

Борискина Т. А. 

Поломошнова С. В. 

 - Анализ проведения осенних каникул 

- О соблюдении норм и правил охраны труда на рабочем 

месте 

- О противопожарной безопасности в учреждении 

- О подготовке к новогодним каникулам 

ноябрь Поломошнова С. В. 

Валейская Е. Я 

Ярцева Н. В. 

Борискина Т. А. 

Смилингис А. А. 

 - Безопасность учащихся  во время новогодних зимних 

каникул 

- О плане работы учреждения в дни зимних каникул 

- Подготовка к педагогическому совету 

декабрь Валейская Е. Я 

Поломошнова С. В. 

 

 - Анализ проведения новогодних праздничных 

мероприятий в дни зимних каникул 

- проведение педагогического совета 

январь Поломошнова С. В. 

Валейская Е. Я 

Ярцева Н. В. 

Борискина Т. А. 

Смилингис А. А. 

 - О системе  работы с одаренными детьми в учреждении 

 

февраль Борискина Т. А. 

Ярцева Н. В. 

 - О плане работы МОУ ДОД «КРЦДОД» в дни весенних 

каникул 

март Поломошнова С. В. 
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 - О подготовке  к проведению итоговых мероприятий по 

окончанию учебного года 

- О распределении нагрузки на новый учебный год 

- подготовка к итоговому педагогическому совету 

 

апрель Поломошнова С. В. 

Валейская Е. Я 

Ярцева Н. В. 

Борискина Т. А. 

Смилингис А. А. 

 - О работе МОУ ДОД «КРЦДОД» на летний период 

 

май Поломошнова С. В. 

Валейская Е. Я 

Ярцева Н. В. 

Борискина Т. А. 

Смилингис А. А. 

 2.2.5. Мероприятия по охране труда и соблюдению 

норм безопасности. 

 

 

 

 

1. Проведение инструктажа по охране труда, 

электробезопасности и пожарной безопасности. 

2. Проведение рейдов по осмотру помещений, 

выполнению правил охраны труда, электробезопасности 

и пожарной безопасности. 

3. Проведение вводного / повторного инструктажа и 

инструктажа на рабочем месте 

 

 

Август 

 

 

Ежекварт

ально 

 

 

   Август 

Февраль 

Завхоз 

 

Директор, завхоз 

 

завхоз 
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2.3. Работа с кадрами 

 Мероприятия Срок Ответственный 

1 Расстановка кадров, определение 

дополнительных обязанностей, система 

взаимодействия.  

До 15.09 Директор 

2 Прохождение медицинского осмотра и 

гигиенического обучения. 

До 

01.09.14 

Директор  

завхоз 

3 Собеседование с педагогами: 

 по образовательным программам,  

отпускам,летней занятости. 

сентябрь-

октябрь,  

декабрь 

Апрель  

Директор, 

зам.директора по 

УВР  

4 Посещение занятий ПДО объединений.   В течение 

года ( по 

графику 

Зам директора по 

УВР 

5 Оформление договоров с педагогами 

дополнительного образования вновь 

принятыми. 

По мере 

появления  

Зам. директора по 

УВР, 

 

6 Инструктаж о ведении программно-

методической документации. 

Октябрь 

Апрель 

Зам. директора по 

УВР, 

 

 

3. Методическая работа  

 Мероприятия Срок Ответственный 

1 Организация методической помощи педагогам 

объединений по подготовке программ 

дополнительного образования к лицензированию. 

В течение 

года 

методист 

 

2 Разработка, корректировка программно-

методического обеспечения учебно-

воспитательного процесса. 

В течение 

года 

методист 

 

3 Оказание систематической методической и 

консультативной помощи молодым 

специалистам. 

В течение  

года 

Зам. директора 

методист 

 

4 Проведение обзора методических новинок, 

организация самообразования педагогов. 

Ежекварталь

но 

методист 

 

5 Подготовка аттестационных документов, 

оказание методической помощи  педагогам при 

подготовке к аттестационным мероприятиям. 

В течение 

года 

методист 
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6 Помощь педагогам дополнительного образования  

в разработке программ деятельности 

объединений 

август 

Сентябрь 

методист 

7 Мониторинг качества по результатам 

деятельности  

апрель методист 

 

8 Разработка сценариев для проведения культурно-

массовых мероприятий, конкурсов, конференций 

В течение 

года 

Педагог-организатор 

9 Анализ занятий посещенных объединений. В течение 

года 

Зам. директора по УВР 

 

10 Оформление документации объединений. В течение 

года 

ПДО 

11 Проведение Эко фестиваля «Году охраны 

окружающей среды» 

ноябрь Борискина Т. А. 

 

 

 

4. Воспитательно- образовательный процесс. 

№ Название Срок Ответственный 

1 Расширение количества потребителей муниципальных услуг 

Организация работы объединений 

учреждения 

Август Зам.директора по 

УВР,завхоз, 

методист 

2 Привлечение родителей в работу 

объединений. 

Сентябрь- 

октябрь 

Зам. директора по 

УВР, ПДО. 

3 Проведение собрания родительского 

актива 

Октябрь Зам. директора по 

УВР, ПДО 

4 Письма организациям по проведению 

культурно-массовых мероприятий, работа 

с общественными организациями 

В течение 

года 

Педагоги 

организаторы по 

направлению своей 

деятельности. 

5 Привлечение родителей при подготовке 

праздников, концертов, изготовлению 

реквизита и декораций. 

В течение 

года 

ПДО по профилю 

своей 

деятельности 
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6 Привлечение к проведению мероприятий 

представителей пожарной части, ГИБДД, 

МЧС. 

В течение 

года  

 

Директор, 

замдиректора по 

УВР 

 

5. Финансово-хозяйственная деятельность 

 Мероприятия Срок Ответственный 

1 Приобретение оборудования для ведения 

образовательной деятельности 

В течение 

года 

завхоз 

2 Оснащение кабинетов. В течение 

года 

завхоз 

3 Инвентаризация имущества. Ноябрь завхоз 

4 Подготовка Центра к новому учебному 

году. 

Август Директор  

завхоз 

5 Ремонт здания. По мере 

финансиро

вания  

Директор  

завхоз 

6 Укрепление материально-технической 

базы Центра. 

В течение 

года 

Директор  

завхоз 

7 Благоустройство территории. В течение 

года 

завхоз 

8 Подготовка и ведение документации 

коммунально-хозяйственной деятельности  

в течение 

года 

завхоз 
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План мероприятий МОУ ДОД 

«Корткеросский районный центр дополнительного образования детей 

 на     2015-2016 у. г.. 

месяц Уровень проведения Ответственные 

Муниципальный Республиканский 

сентябрь Передвижная 

выставка КРИРО и 

ПК «Преподобный 

Сергий 

Радонежский» 

  

 Методический семинар 

«Социальное 

проектирование» 

Борискина Т. А. 

Максименко В. А. (КРИРО 

и ПК) 

октябрь Передвижная 

выставка КРИРО и 

ПК «Преподобный 

Сергий 

Радонежский» 

  

 Мероприятия в дни  

осенних каникул – 

курс «Мир профессий» 

МОУ ДОД «КРЦДОД» 

с. Корткерос. 

 

  

ноябрь Районная 

конференция «Я 

исследователь, я 

открываю мир» 

 Ярцева Н. В 

Поломошнова С. В 

Панюкова Г. И 

Семинар для 

учителей 

«Заповедная школа» 

 Борискина Т. А 

Юбилейный концерт 

детского 

фольклорного 

ансамбля «Ловья Ва» 

 Ярцева Н. В 

Борискина Т. А 

Попов Г. И 

Оздоровительные 

мероприятия в дни 

осенних каникул  в 

рамках 

круглогодичной 

оздоровительной 

программы МОУ 

ДОД «КРЦДОД» 

«Ура, каникулы!» 

 Ярцева Н. В 

Борискина Т. А 

Поломошнова С. В. 

Все ПДО 

Семинар для ПДО 

«Современные 

требования к 

составлению 

дополнительной 

образовательной 

программы» 

 Поломошнова С. В. 

Бочарова В. Г( по 

согласованию) 
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декабрь  Первенство РК по 

спортивному туризму  

на искусственном 

рельефе, дистанция 

пешеходная 

Администрация МОУ 

ДОД «КРЦДОД» 

Митюшов В. Н 

Центр спорта и туризма 

РК 

Мастер- класс 

«Техника 

изготовления 

новогодней 

игрушки» 

 Артамонова М. С. 

Встреча- 

конференция в 

рамках Русского 

Географического 

общества 

 Борискина Т. А 

Районная 

конференция 

«Отечество- земля 

Коми» 

 Панюкова Г. И 

Выпуск  и 

презентация диска 

«Отечество- земля 

Коми» 

 Борискина Т. А 

январь   Борискина Т. А 

Фольклорные игры 

для детей 

 Каракчиева О. Н. 

Подготовка к  

Конкурсу  

фотографии «Моя 

малая Родина» 

посвященный 95- 

летию РК 

 Борискина Т. А 

февраль Семинар юных 

корреспондентов 

молодежной газеты 

«Томру» 

 Печеницына О. М. 

Семинар 

«Организация 

профориетационной 

работы в 

образовательном 

учреждении» 

 Ярцева Н. В 

Методический 

дистанционный 

конкурс для ПДО 

«Лучший из 

лучших» (сценарий 

воспитательного 

мероприятия, 

конспект  занятия) 

 Борискина Т. А 

Ярцева Н. В 

Районные 

педагогические 

чтения 

«Педагогические 

 Борискина Т. А 

Ярцева Н. В 
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технологии в системе 

дополнительного 

образования» 

Коортдинационный 

совет по проведеню 

юбилея Турклуб 

«Белка» 

 Смилингис А. А 

Митюшов В. Н 

 Зимнее многоборье 

по охотничьим 

навыкам 

  

март Экологический 

форум «Зеленая 

планета» 

  

Конкурс  творческих 

работ по экологии 

«Белая тропа» 

  

Мастер- класс для 

ПДО 

художественной 

направленности 

 « Применение 

пермского звериного 

стиля на занятиях по 

декоративно- 

прикладному 

творчеству» 

 Киселева Т. В. 

Мишарина О. И. 

Каракчиева О. Н 

апрель Районный конкурс 

профессионального 

педагогического 

мастерства в области 

дополнительного 

образования 

«Педагог года» 

 Борискина Т. А 

Ярцева Н. В 

Поломошнова С. В. 

Мероприятие в 

рамках 

Всероссийского 

экологического 

субботника «Зеленая 

волна- 2016» 

 Борискина Т. А 

Лобанов А. В 

 

Социально- 

экологическая акция 

«Марш парков- 

2016» 

 Борискина Т. А 

Лобанов А. В 

 

Творческий отчет 

ПДО МОУ ДОД 

«КРЦДОД» 

 Борискина Т. А 

Ярцева Н. В 

Поломошнова С. В. 

май Экологическая акция  

«С любовью к 

России, добрыми 

делами  мы едины!» 

 Борискина Т. А 

 Лобанов А. В 

Ярцева Н. В 

 

 

Экологическая акция 

«Посади дерево» 

 Борискина Т. А 

 

Экологический слет  Борискина Т. А 
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«Зелёная» 

Республика моя!» 

Поломошнова С. В. 

Митюшов В. Н. 

Лобанов А. В 

 

июнь Оздоровительный 

передвижной лагерь 

«Мой край родной, 

любимый» в рамках 

празднования 95- 

летия РК 

 Борискина Т. А 

Лобанов А. В 

Митюшов В. Н. 

Габов М. Н 

Кудрина С. Е  

Творческий конкурс 

конкурс  «Память 

потомков»  

 Смилингис А. А 

Экологическая акция 

«Речная лента» 

 Борискина Т. А 

Лобанов А. В 

Митюшов В. Н. 

Габов М. Н 

Кудрина С. Е 

Оздоровительный 

передвижной 

многодневный поход 

«Колея» 

 Габов М. Н 

Оздоровительный 

передвижной 

многодневный поход 

«г. Потчурк» 

 Габов М. Н 

Оздоровительный 

передвижной 

многодневный поход 

«Сплав по р. 

Нившера» 

 Габов М. Н 

Оздоровительный 

палаточный лагерь 

««Степан богатырлöн 

туй» 

 

 Габов М. Н 

Июль Оздоровительный 

передвижной 

многодневный поход 

«Сплав по р. Лопью» 

 Габов М. Н 

Оздоровительный 

передвижной 

многодневный поход 

«Полярный Урал» 

 Митюшов В. Н 

Август  Оздоровительный 

передвижной лагерь 

«Мой край родной, 

любимый» в рамках 

празднования 95- 

летия РК 

 Борискина Т. А 

Лобанов А. В 

Митюшов В. Н. 

Габов М. Н 

Кудрина С. Е  

 
 


